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Приложение1
Примерный перечень должностных обязанностей сотрудников по обеспечению доступности объекта и услуг для инвалидов,  оказания им необходимой помощи


Должность


Заведующий

















Заместительзаведующего

Примерныефункциональные(должностные)обязанностивчастиобеспечениядоступностиобъектовиуслугинвалидам,атакжеоказанияимпомощи
Организовыватьработупообеспечениюдоступностидляинвалидовзданий,помещений,закрепленнойтерриторииорганизации,оказываемыхуслуг
Утверждатьорганизационно-распорядительныедокументыииныелокальныеактыорганизацииповопросамдоступностиобъектовиуслуг,сопределениемответственныхсотрудников,ихдолжныхинструкцийирешениемвопросовсистематическогообучения(инструктажа)
Организовыватькомиссионноеобследованиеипаспортизациюобъектаипредоставляемыхуслуг;утверждатьпаспортдоступностиОрганизовыватьвзаимодействиесразличнымивнешнимиструктурамиповопросамдоступностидляинвалидовобъектовипредоставляемыхуслуг
Организовыватьрешениевопросовстроительства,реконструкции,капитальногоитекущегоремонта,атакжеоснащенияорганизациисучетомтребованийдоступностидляинвалидов
Организовыватьвыполнениенормативныхправовых,организационно-распорядительныхдокументоввышестоящихорганизаций,локальныхактоворганизации(учреждения)повопросамдоступностидляинвалидовобъектовипредоставляемыхуслуг,предписанийконтролирующихорганов
-	Предлагатьнаутверждениеруководителюкандидатурыответственных
сотрудниковструктурныхподразделенийповопросамобеспеченияусловийдоступностидляинвалидоворганизации	социальногообслуживанияи
предоставляемыхуслуг
-	Участвоватьвразработке(корректировке),согласовыватьипредставлятьнаутверждениеруководителюорганизацииинструкцииповопросамдоступностидляинвалидовобъектовипредоставляемыхуслуг
-	Организовыватьобучение(инструктаж)ипроверкузнанийсотрудниковповопросамдоступностидляинвалидовобъектовипредоставляемыхуслуг
-	Организовыватьработупопредоставлениюинвалидамбесплатновдоступнойформесучетомстойкихрасстройствфункцийорганизмаинформацииобихправах,обязанностях,видахуслуг,сроках,порядкепредоставленияиусловияхдоступности
-	Организовыватьработукомиссиипообследованиюорганизациисоциальногообслуживанияипредоставляемыхуслугисоставлениюпаспортадоступностидляинвалидовобъектаиуслуг
-	Участвоватьвформированиипланаадаптацииобъекта(объектов)организацииипредоставляемыхуслугдляинвалидов
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ЗаместительзаведующегопоАХЧ




























Отвественныйпо

-	Участвоватьвразработкетехническихзаданийназакупкутранспортныхсредств(транспортныхуслуг)дляобслуживанияполучателейсоциальныхуслугворганизациисучетомтребованийдоступностидляинвалидов
-	Разрабатыватьипредставлятьнаутверждениеруководителюплан-графикоснащенияорганизации(учреждения)изакупкиновогооборудования,включаявспомогательныеустройства,техническиесредстваадаптациивцеляхповышения
уровнядоступностиобъекта(объектов)организациииусловийпредоставленияуслугсучетомпотребностейинвалидовОрганизовыватьработупоподготовкедоговоров(дополнительныхсоглашений)сарендодателями,предусматривающихусловиявыполнениясобственникомобъектатребованийпообеспечениюусловийдоступностидляинвалидоварендуемогообъектанедвижимогоимущества36
Участвоватьвзаказенаразработкуивсогласованиипроектно-сметнойдокументациинастроительство,реконструкцию,капитальныйремонтобъектовнедвижимогоимуществаорганизациисучетомусловий,обеспечивающихсоответствиетребованиямдоступностидляинвалидов
Осуществлятьконтрользасоблюдениемтребованийдоступностидляинвалидовприприемкевновьвводимыхвэксплуатацию,атакжепрошедшихкапитальныйремонт,реконструкцию,модернизациюобъектовнедвижимогоимуществаорганизации
Определятьипредставлятьнаутверждениеруководителю(директору)организации(учреждения)кандидатурысотрудников,ответственныхзаорганизациюработыповопросамдоступностидляинвалидовобъектов(помещений,занимаемыхподведомственнымиподразделениями)иуслуг,предоставляемыхсоответствующимиподразделениями
Участвоватьвразработке(корректировке)исогласованиидолжностныхинструкцийперсонала-сотрудниковподведомственныхподразделенийповопросамдоступностидляинвалидовобъектовипредоставляемыхуслуг
Организовыватьработуподведомственныхструктурныхподразделенийсучетомтребованийдоступностиобъектов(помещений,занимаемыхсоответствующимиструктурнымиподразделениями)ипредоставляемыхуслугдляинвалидовсоказаниемимнеобходимойпомощисиламиперсоналаподразделенийУчаствоватьворганизацииипроведенииинструктажаипроверкезнанийиуменийсотрудниковподведомственныхструктурныхподразделенийповопросамдоступностиобъектовиуслугивопросамоказанияпомощиинвалидам
Вноситьпредложенияруководителю(директору)организации(учреждения)иответственномудолжностномулицуорганизации(учреждения)повопросамадаптацииобъекта(помещений,занимаемыхподведомственнымиструктурнымиподразделениями),необходимыхремонтныхработ,закупкивспомогательногооборудованияиоснащениясоответствующихподразделенийдляорганизациидоступностипредоставляемыхуслугиихдолжногоинформационногообеспечения
Учитыватьтребованиядоступности(досягаемостиибезопасности)
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охранетруда(потехникебезопасности;попожарнойбезопасности

















Специалисты,воспитатели

дляинвалидовобъектовиуслуг,атакжеоказанияимприэтомнеобходимойпомощи-припроведениианализасостоянияобъектаиработпоохранетруда(потехникебезопасности;попожарнойбезопасности)ворганизации(учреждении),приустранениивыявленныхнарушенийиливыполнениипредписанийконтролирующихструктур,приразработкемероприятий,направленныхнаразвитиеиповышениеэффективностиработыпокурируемомунаправлению
Участвоватьворганизацииипроведенииобучения(инструктажа)персонала-сотрудниковорганизацииипроверкезнанийпокурируемомунаправлениюработысучетомтребованийдоступности(досягаемостиибезопасности)объектовипредоставляемыхуслуг,атакжеприоказаниипомощиинвалидамсиламисотрудниковорганизации(учреждения)
Участвоватьвразработкеинеобходимойкорректировкедолжностныхинструкцийсотрудников,проектоворганизационно-распорядительныхииныхлокальныхактоворганизации(учреждения)вчастикурируемогонаправленияработыповопросамдоступностидляинвалидовобъектовипредоставляемыхуслуг,оказаниянеобходимойпомощиинвалидам
Оказыватьинвалидампомощь,необходимуюдляполучениявдоступнойдлянихформеинформацииоправилахпредоставленияуслуги(услуг),втомчислеобоформлениинеобходимыхдляполученияуслуги(услуг)документов,осовершенииимидругихнеобходимыхдляэтогодействий
Готовитьинформацию,объявления,инструкцииографикеработыспециалиста(кабинета),иразмещатьихнаинформационномстенде,другихинформационныхустройствахорганизации(подразделения),сучетомтребованийдоступностидляинвалидов
Представлятьинформациюдляподготовкиобъявлений,инструкций,информацииографикеработыспециалиста(кабинета),оправилахоказанияуслуг,иныхдокументов,выполненныхрельефно-точечнымшрифтомБрайляинаконтрастномфоне,атакжесиспользованиеминыхспособовдублирования
Предоставлятьинвалидамбесплатноинформациювдоступнойформе(сучетомстойкихрасстройствфункцийорганизма)обихправахиобязанностях,видахуслуг,сроках,порядкеиусловияхдоступностиихпредоставления
Оказыватьуслугиинвалидамвразличныхформах(вслучаенеобходимостиивозможности),втомчислесдоставкойуслугинадом,кместупребыванияинвалида,вдистанционномформатеОказыватьнеобходимуюпомощьинвалидамприпредоставленииуслуги,приперемещениивпределахместаоказанияуслуги,подразделения(кабинета),втомчислеводевании/раздевании,пользованииимеющимсявподразделении(кабинете)оборудованиемивспомогательнымиустройствами
Осуществлятьприоказанииуслуги,принеобходимости,вызов(идопуск)сурдопереводчика,тифлосурдопереводчика,сопровождающихлиципомощников
Составлятьзаявки(требования)наоснащениеподразделения(кабинета)необходимымоборудованием,включаявспомогательные(адаптивные)устройства,атакжесредстваинформирования,втом
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Заместительзаведующего





Дворник










Уборщицаслужебныхпомещений























Вахтёр

числедублированиязвуковойизрительнойинформации,атакженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайляинаконтрастномфоне,вцеляхповышенияуровнядоступностииусловийдляпредоставленияуслугсучетомпотребностейинвалидовПривлекатьвспомогательныйперсоналдлясопровождениякместупредоставленияуслугииобратно,атакжеоказанияинойпомощиинвалидуприперемещениипообъекту
Тоже,чтоидругиеспециалисты,атакже:
Обеспечиватькомплектованиебиблиотечногофондавформатах,учитывающихтребованиядоступностидляинвалидов
Оказывать(принеобходимости)помощьинвалидамприпользованииимеющимсявбиблиотекеоборудованиемивспомогательнымиустройствами
Обеспечиватьнадлежащеесостояниепутейперемещенияинвалидовпотерриторииорганизации,втомчисленаружныхлестниц,пандусов(своевременнуюочисткуихотснегаильда,обработкуспециальнымипротивоскользящимисмесями),атакжемест(площадок)отдыханатерритории
Обеспечиватьвозможностьпостоянногопользованиястоянкой(парковкой)автотранспортныхсредствинвалидов,включаяихрасчисткуотосадковипостороннихпредметов(втомчислеснегаильда)
ОказыватьсодействиеинвалидупридвижениипотерриторииобъектаОказыватьпомощьпривходе/выходеизздания,втомчислеприпомощивспомогательныхустройств(переговорногоустройства,системыавтоматическогооткрываниядверей,сменногокресла-коляски)
Осуществлять,принеобходимости,вызовосновногоивспомогательногоперсоналаорганизациидлясопровожденияинвалидапообъекту
необходимости)спомощьювспомогательныхтехническихсредств,сменногокресла-коляски,вспомогательногоперсонала
Осуществлять,принеобходимости,вызоввспомогательногоперсоналаорганизациидляоказанияпомощиисопровожденияинвалида
Оказыватьинвалидампомощьприодевании/раздеваниисиспользованием,принеобходимости,вспомогательногооборудованияивспомогательногоперсонала
Обеспечиватьдоступкколясочнойдляполучениясменногокресла-коляски,иныхтехническихсредств,атакжекместуожиданиясобаки-проводника
Осуществлять,принеобходимости,вызовосновногоивспомогательногоперсоналаорганизациидлясопровожденияинвалидаиоказанияемуинойпомощинаобъекте
Содействоватьинвалидамвполучениинеобходимойинформациивдоступнойдлянихформенасвоемучасткеработы
Оказыватьпомощьинвалидамприпосадкевтранспортноесредствоивысадкеизнегопередвходомвобъект,сиспользованиемнеобходимыхвспомогательныхустройств,втомчислесиспользованиемкресла-коляски
Осуществлять,принеобходимости,вызовосновногои
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